福建省食品安全监管与社会共治系统

餐饮企业追溯管理系统操作指南
1.1.1.1. 信息备案管理  
1.1.1.1.1. 供货商信息管理
(1) 查询供货商信息
输入查询条件点击【查询】按钮查询供货商信息，点击【重置】按钮，清空查询条件。
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(2) 新增供货商信息
点击【新增】按钮，显示如下图所示的空白的可编辑框，默认新增的是企业供货商：
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点击【企业名称】，弹出下拉框选择需要录入的企业名称、统一社会信用代码和负责人，系统将自动回填数据，下拉框中提供了产品企业名称和统一社会信用代码的查询条件, 回填的数据除联系人和联系电话可修改，其余均不可修改。
点击【切换手动输入】，用户就可以手动添加新的数据。
1) 新增许可证信息
点击【新增】按钮，显示如下图所示的空白的许可证可编辑框：
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2) 修改许可证信息
在页面上的许可证列表中，选中要修改的许可证列表所在行，点击【修改】弹出许可证的修改，输入框如下图所示，然后点击【确认】按钮进行保存。
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3) 删除许可证信息
选中要删除的许可证行，点击【删除】按钮，系统提示是否确定删除，点击确定，则会删除指定的许可证信息，在许可证信息列表中该行信息也会消失。
4) 查看许可证明细
点击需要查看明细的许可证所在行的许可证类型，将弹出许可证的明细信息，如下图所示
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当选中供货商类型为个人时，显示如下图所示的新增个人的窗口
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点击【姓名】，弹出下拉框选择需要录入的姓名、身份证和负责人，系统将自动回填数据，下拉框中提供了姓名和身份证的查询条件, 回填的数据不允许用户修改。
点击【切换手动输入】，用户就可以手动添加新的人员数据
(3) 修改供货商
在页面上方的供货商列表中，选中要修改的供货商列表所在行，点击【修改】弹出供货商的信息进行修改，当修改的供货商类型为企业时，输入框如下图所示：
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1) 新增许可证信息
点击【新增】按钮，显示如下图所示的空白的许可证可编辑框：
[image: image8.png]oS

*HFORESE :

*YFAREEBERE

—

BRREH2M





2) 修改许可证信息
在页面上的许可证列表中，选中要修改的许可证列表所在行，点击【修改】弹出许可证的修改，输入框如下图所示，然后点击【确认】按钮进行保存。
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3) 删除许可证信息
选中要删除的许可证行，点击【删除】按钮，系统提示是否确定删除，点击确定，则会删除指定的许可证信息，在许可证信息列表中该行信息也会消失。
4) 查看许可证明细
点击需要查看明细的许可证所在行的许可证类型，将弹出许可证的明细信息，如下图所示
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      然后点击【确认】按钮进行保存

      当修改的供货商类型为个人时，输入框如下图所示

[image: image11.png]EEBER a
EEBEE: 0 MA O 2l O F& O BURU

e = |

BIES ;| 350321199201269654 J ol | J

BEA: | | B |
e :

AN | 2016-10-12 & RN | 2016-11-03 El

SRR : | s ‘Ekmwwazm CSERE : | EESE ‘melwgzm





(4) 删除供货商
选中要删除的供货商，点击【删除】按钮，系统提示是否确定删除，点击确定，则会删除指定的供货商信息，在供货商信息列表中该行信息也会消失。
(5) 查看供货商
点击需要看明细的企业名称（姓名）,当供货商类型为企业时，将弹出企业的明细信息如下。
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当供货商类型为个人时，将弹出个人的明细信息如下
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1.1.1.1.2. 商品信息管理
(1) 查询食品商品信息
显示当前用户已备案的商品信息，输入查询条件后，点击【查询】按钮进行查询，点击【重置】按钮清空所有查询条件，如下图：
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(2) 新增生产商品信息
点击【新增】按钮。进入新增商品信息页面：
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点击【条码】文本输入框，弹出目前全网已存在的商品，可以选择一个商品点击【确定】，完成一个商品的备案：
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点击【生成新条码】或者手动录入产品的条码，并填入产品的其他信息，完成一个新产品的备案：
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点击【新增质检报告】，录入该产品的质检报告信息，一个产品可以录入多个质检报告：
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点击【配料】输入框，选择配料，录入该产品的配料信息，一个产品可以录入多个配料信息：
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点击【确定】完成产品的备案。
(3) 修改商品信息
勾选需要修改的商品，点击【修改】按钮，进入修改商品页面，如果该商品的信息仅是登录用户备案，而不是登录用户录入的则无法修改商品信息：
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与【新增】相同，可以对商品进行重新编辑及产品信息的修改，完成修改后点击【确定】按钮。
(4) 删除商品信息
勾选需要删除的产品，点击【删除】按钮，系统提示是否确定删除。点击【确定】按钮，完成该商品备案信息的删除。
1.1.1.2. 餐饮台账信息管理
1.1.1.2.1. 进货台账管理
(1) 查询进货台帐
输入查询条件点击【查询】按钮查询食品进货台帐信息，点击【重置】按钮，清空查询条件。
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(2) 新增进货台帐
点击【新增按钮】，显示如下图所示的空白的可编辑框：
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点击【商品条码】，弹出下拉框选择已备案过的商品信息及条码，选择后系统根据商品信息自动填入单位等信息。
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点击【生产日期】填入商品的生产日期等信息。点击【进货】按钮将完整的商品进货信息加入到右边的进货单中，点击【重置】按钮，清空当前的条码及商品信息，如下图所示。
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点击【供货商】，弹出当前已备案的供货商信息，选择此订单对应的供货商，如下拉框中无进货单对应的供货商，请先进入信息备案管理-供货商信息管理页面进行备案。
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点击【修改】按钮，可以修改进货台帐明细中商品的生产日期及进货数量，其他信息无法修改。点击【删除】按钮可以删除该商品的进货台帐信息。
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(3) 修改进货台帐
勾选需要修改的进货台帐，点击【修改】按钮，进入台帐修改页面：
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点击【商品条码】可以继续添加此进货单的商品信息，点击右侧网格的【修改】按钮可以修改商品的生产日期及进货数量，点击【删除】按钮可以删除此商品的进货信息，点击【确定】按钮，完成进货信息的修改。
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(4) 删除进货台帐
勾选需要删除的进货台帐，点击【删除】按钮，系统弹出确认框，是否确认删除该进货台帐信息，点击【确定】按钮，确认删除该进货台帐。只有在进货台帐明细为空的情况下才允许删除，否则请先点击【修改】按钮，进入修改进货台帐界面，删除所有台帐明细。
(5) 查看进货单详情
点击进货单号，产看进货单的详细信息：
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(6) 查看进货明细详情（查看产品信息）
在进货单详情页面，点击商品名称查看产品的详细信息：
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(7) 打印预览
点击【打印预览】，预览该界面的打印样式，可以进行打印选择。[image: image31.png]25 106 2 vin0s002
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(8) 导入进货台帐
点击【模版下载】下载进货台帐导入的Excel模版：
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根据进货台帐的具体信息，按照Excel中的要求录入供货商信息、进货台帐的商品信息等到Excel中：
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完成Excel编辑后，点击【导入】按钮，选择Excel进行导入，系统自动解析Excel文件中的台帐信息，导入成功后提示【导入成功】，若Excel中的内容不符合要求，则系统会提示相应的错误信息。
1.1.1.2.2. 退货台账管理
(1) 查询退货台帐
输入查询条件后，点击【查询】按钮查询退货台帐信息，点击【重置】按钮清空查询条件。
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(2) 新增退货台帐
点击【新增】按钮，新增一条退货台帐记录：
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点击【商品条码】输入框，弹出目前已进货的并且库存大于零的商品信息，如下图：
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选择商品，系统自动回填商品信息到退货表单中，点击【退货数量】输入框输入退货数量，点击【确定】按钮完成退货台帐录入：
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若退货数量大于当前该商品的库存数量，则无法进货该商品的退货，提示如下：
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(3) 修改退货台帐
勾选需要修改的退货台帐，点击【修改】按钮，修改退货台帐的退货数量，点击【确定】按钮，完成退货台帐的修改：
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(4) 删除退货台帐
勾选需要删除的退货台帐，点击【删除】按钮，系统弹出确认框，是否确认删除该退货台帐信息，点击【确定】按钮，确认删除该退货台帐。

1.1.1.2.3. 商品处理台帐管理
(1) 查询商品处理台帐
输入查询条件，点击【查询】按钮查询商品处理台帐，点击【重置】按钮清空所有查询条件，如下图所示：
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(2) 新增商品处理台帐
点击【新增】按钮，新增一条商品处理台帐记录：
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点击【商品条码】输入框，弹出目前已进货的并且库存大于零的商品信息，如下图：
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选择商品，系统自动回填商品信息到退货表单中，点击【退货数量】输入框输入退货数量，点击【确定】按钮完成商品处理台帐录入：
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点击【处理类型】下拉框可以选择商品处理的处理方式为销毁或报废：
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若退货数量大于当前该商品的库存数量，则无法进货该商品的商品处理，提示如下：
 [image: image45.png]#i%: 20161019

QB 500

. g =] “aEF<E:| 2016/10/19
-





(3) 修改商品处理台帐
勾选需要修改的商品处理台帐，点击【修改】按钮，修改商品处理台帐的处理数量，点击【确定】按钮，完成商品处理台帐的修改：
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(4) 删除商品处理台帐
勾选需要删除的商品处理台帐，点击【删除】按钮，系统弹出确认框，是否确认删除该商品处理台帐信息，点击【确定】按钮，确认删除该商品处理台帐。
1.1.1.2.4. 待处理进货台账
(1) 查询待处理进货台账
输入查询条件点击【查询】按钮查询待进货台帐信息，点击【重置】按钮，清空查询条件。如下图所示：
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(2) 处理待处理进货台账
用户点击网格内操作栏的【进货】，进行待处理进货台账的处理。如图所示：
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点击【不处理】，设置该条台账数据为不处理状态，点击【确定】，进行台账进货。
点击【修改】，进行生产日期和进货数量的修改。如图所示：
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1.1.1.3. 产品库存管理
(1) 查询产品库存
输入查询条件后，点击【查询】按钮查询目前进货台帐中所有商品的库存信息，点击【重置】按钮清空查询条件。已过期的商品通过红色标注。排序规则按照过期的商品靠前，然后按照库存数量从小到大排序，如下图：
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